gﬁUZE;Ugw MIASTA LODZ)
91-0685 tod#, ul. Ogrodowa 15 tédz, dn. 04.11.2022 r.
tel. 423 072 657, 534 168¢ 08 DK-P.110.17.2022

e-mail: muzeum@muzeum-logz. pi
Muzeum Miasta todzi
z siedzibag w todzi, ul. Ogrodowa 15
ogtasza nabér kandydatéw do pracy na wolne stanowisko pracy
Specjalista ds. finansowo-ksiegowych

Warunki pracy:

Rodzaj umowy — umowa o prace

Wymiar — 1/1 etatu

llos¢ wolnych miejsc pracy - 1

Miejsce wykonywania pracy — £.6dz

Miejsce w strukturze organizacyjnej — Dziat Finansowo-Ksiegowy

Termin skfadania ofert — do 03.12.2022 r.

Planowany termin rozpoczecia pracy — styczen/luty 2023 r. (termin moze ulec zmianie
w zaleznosci od wynikéw naboru)

e Proponowane wynagrodzenie brutto: 4 800,00-5 000,00 PLN
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Wymagania niezbedne:

1. wyksztatcenie wyzsze kierunkowe (finanse i podatki, rachunkowo$é, ekonomia):;

2. co najmniej 2 letnie doswiadczenie zawodowe w pracy w prowadzeniu ksigg rachunkowych;

3. umiejetnosé rozliczania podatku VAT;

4. znajomos¢ oraz umiejetno$¢ stosowania i interpretowania aktéw normatywnych takich jak:
ustawa o rachunkowosci, ustawa o finansach publicznych i ustawa o podatku dochodowym od
oséb prawnych;

5. dobra znajomo$¢ obstugi komputerowych programéw finansowo-ksiegowych;

6. biegta znajomo$¢ pracy na komputerze z wykorzystaniem programu MS Office,
w szczegolnosci Excell; '

7. samodzielno$¢ w dziataniu oraz dobra organizacja pracy;

8. skrupulatnos¢ i sumienno$¢, zaangazowanie w wykonywang prace;

9. Kkorzystanie z petni praw publicznych;

10. niekaralnos¢ za  umys$lne przestepstwo lub  umysine przestepstwo skarbowe.

Kryteria dodatkowe:
1. mile widziane do$wiadczenie w pracy w instytucjach finanséw publicznych.

Zakres zadan wykonywanych na proponowanym stanowisku:

dekretowanie i ksiegowanie dokumentéw zgodnie z obowigzujgcg politykg rachunkowosci;
sporzgdzenie deklaracji PCC;

rozliczanie podrézy stuzbowych;

kontrola rozrachunkoéw, windykacja naleznosci;

przyjmowanie dokumentéw ksiggowych, weryfikacja opiséw merytorycznych, sprawdzanie pod
wzgledem formalno-rachunkowym;

prowadzenie operacji gotéwkowych i bezgotéwkowych;

ksiegowanie wyciggéw bankowych, obstuga i kontakt z bankiem:;

wspotudziat w sporzadzaniu sprawozdan finansowych;

wspoétudziat w rozliczaniu dotacji celowych.
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Oferujemy:
e zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace;
e mozliwos¢ udziatu w ciekawych wydarzeniach kulturainych.



Szanowni Paristwo,

dziatajgc na podstawie Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady [UE] nr 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych oraz Ustawy z 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych, chcieliby$my uprzejmie
Panstwa poinformowac o kluczowych aspektach dotyczacych gromadzonych przez MME danych

osobowych oraz zasad ich przetwarzania.

1. Administratorem danych osobowych jest Muzeum Miasta todzi z siedzibg w todzi
(91-065) przy ul. Ogrodowej 15.

2. Dane osobowe bedg przetwarzane celem realizacji procedury rekrutaciji.

3. Podstawa prawna przetwarzania danych: ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
ze zm.; uzasadniony interes administratora danych osobowych t]. realizacja procesu rekrutacii.

4. Okres, w jakim dane bedg przechowywane w Muzeum Miasta todzi - do zakoriczenia procesu
rekrutacji.

5. Podczas przetwarzania danych osobowych nie stosujemy profilowania oraz nie przekazujemy
zadnych danych osobowych innym podmiotom. Nie przekazujemy ich takze do panstw trzecich.

6. Podanie danych w zakresie okreslonym przepisami ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks
pracy oraz aktow wykonawczych jest obowigzkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych
jest dobrowolne.

7. W zwigzku z przechowywaniem i przetwarzaniem przez naszg instytucje danych osobowych
na potrzeby rekrutacji przystuguje Panstwu prawo do:

1. dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii,

sprostowania (poprawiania) swoich danych,

usuniecia danych,

ograniczenia przetwarzania danych,

wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

przenoszenia danych,
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wniesienia skargi do organu nadzorczego,

8. cofnigcia zgody na przetwarzanie danych osobowych.

7. Osoba, do ktorej nalezy zgtasza¢ wszelkie roszczenia wynikajgce z przystugujacych Panstwu
praw - Inspektor Ochrony Danych Osobowych w Muzeum Miasta todzi, z ktérym mozna sie
skontaktowa¢ w sprawach ochrony i realizacji swoich praw w zakresie danych osobowych
dostepny jest poprzez e-mail: inspektor@muzeum-lodz.pl i w siedzibie Muzeum.

8. W sytuacji, gdy przetwarzanie, ktérego dokonujemy narusza przepisy RODO posiada Pan/Pani
prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych

Osobowych.



