t6dz, dnia 19.03.2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
na realizacje ustugi o wartosci szacunkowej ponizej réwnowartosci 30 000 euro
Muzeum Miasta todzi zaprasza do sktadania ofert na wykonanie ustugi druku
materiatéw promocyjnych i informacyjnych

. ZAMAWIAJACY Muzeum Miasta todzi ul. Ogrodowa 15, 91-065 +t6dz,
tel.: 42 307 26 57, NIP: 726-10-06-844

Il. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie publiczne udzielane jest zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
roku Prawo zamoéwien publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019, poz. 1843) oraz
Regulaminu dokonywania wydatkéw publicznych nieobjetych przepisami ustawy Prawo
zamowien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza réwnowartosci kwoty 30.000 euro
wyrazonej w zfotych stanowigcego Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 6/2017 Dyrektora
Muzeum Miasta t.odzi z dnia 13.02.2017 roku.

ll. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA W OPARCIU O WSPOLNY StOWNIK
ZAMOWIEN(CPV):
CPV Nr: 79823000-9: Ustugi drukowania i dostawy

IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi druku materiatdbw promocyjnych
i informacyjnych zgodnych ze specyfikacjg stanowigca Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadanie ofert czesciowych.

3. Zamawiajgcy dostarczy Wykonawcy pliki w postaci zamknietych plikéw PDF.

4. Wykonawca jest zobowigzany dostarczyé wykonane druki do siedziby Zamawiajgcego.

V. TERMIN | MIEJSCE REALIZACJI ZLECENIA:
Zamoéwienie bedzie realizowane w okresie od 01.04.2020 r. do 31 grudnia 2020 roku.

VI. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1. Wykonawca przedstawi oferte zgodne z postanowieniami niniejszej dokumentacji. Oferty
nieczytelne nie bedg rozpatrywane.

2. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczenia oferty cenowej zgodnie ze wzorem
Formularza Ofertowego stanowigcego Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

3. Zaoferowana cena powinna uwzglednia¢ wykonanie wszystkich prac i czynnosci
Swiadczonych przez okres i na warunkach okreslonych w ofercie.

4. Cena wyrazona w PLN nie podlega zmianom przez caly okres trwania umowy.

S. Oferta wraz z Zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do zaciggania
zobowigzan w imieniu Wykonawcy. W przypadku gdy osoba podpisujgcy oferte nie jest
upowazniona do zaciggania zobowigzan nalezy dotgczyé wtasciwe petnomocnictwo.

6. Rozpatrzenie ofert w postepowaniu bedzie oparte na ocenie spetniania kryteriéw
wymaganych okreslonych w niniejszym Zapytaniu w oparciu o zasade: ,Spetia / nie
spefnia’, tzn. kazdy z Wykonawcow musi spetniaé wszystkie numeratywnie wymienione
warunki pod rygorem odrzucenia oferty.

7. Wykonawca zobowigzuje sie jednoczesnie dotgczyé do oferty cennik towarzyszgcy
(stanowigcy ztgcznik nr 2 do zapytania ofertowego), ktéry jednak nie stanowi oferty.
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VIl. KRYTERIA WYBORU OFERTY

1. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowat si¢ nastepujacym kryterium i jego
znaczeniem:

a. Kryterium: cena - Maksymalna liczba punktow: 70

b. Kryterium: termin wykonania - Maksymalna liczba punktow: 30

2. Oferty bedg oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunkéw przedstawionych
przez Wykonawcow w zakresie kazdego kryterium:

a. sposob obliczenia punktacji dla kryterium: cena- liczba punktéw za kryterium = cena
najtanszej spoérod rozpatrywanych ofert/cena ocenianej oferty x 70%x100

b. sposéb obliczenia punktacji dla kryterium: termin wykonania:

- wykonanie drukéw w terminie do...... od dnia zlecenia - 30 pkt

- wykonanie drukéw w terminie do...... od dnia zlecenia - 20 pkt
- wykonanie drukéw w terminie do...... od dnia zlecenia - 10 pkt

- wykonanie drukéw w terminie do...... od dnia zlecenia - 0 pkt (jest to maksymalny termin
dopuszczony przez Zamawiajgcego).
3. Oferta z najwyzszg liczbg punktéw uznana zostanie za najkorzystniejsza.

Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra zdobedzie najwigkszg liczbe
punktéw obliczonych wedtug wzoru:

P = (Pc*0,70) + (Pt * 0,30), w ktorym:
— Pc - liczba punktéw w zakresie ceny
— Pjt- liczba punktéw w zakresie termin wykonania

VIIl. PRZEStANKI ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

- jej tresé nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

- zostanie ztozona po terminie sktadania ofert,

- bedzie zawierata razgco niskg cene,

- bedzie niewazna na podstawie odrgbnych przepisdw,

- nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentow
oraz o$wiadczen.

IX. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

Zamawiajgcy uniewazni postepowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty Wykonawcy
przewyzszy kwote, ktéra Zamawiajacy moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia lub
postepowanie obarczone jest wadg uniemozliwiajgca zawarcie waznej umowy.

X. MIEJCE, TERMIN | SPOSOB ZLOZENIA OFERTY

Oferte nalezy zlozy¢ na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik nr 1, mailowo
w terminie do dnia 26.03.2020 r. do godz. 12.00 wiacznie (liczy si¢ data wptywu)
na adres muzeum@muzeum-lodz.pl lub osobiscie, pocztg lub kurierem w siedzibie Muzeum
(ul. Ogrodowa 15, 91-065 toédz pok. 305 - Sekretariat) do dnia 26.03.2020 r.,
do godz. 12.00 (liczy si¢ data wplywu).



Xl. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Otwarcie i ocena ofert nastgpi w dniu 26.03.2020 roku, o godz. 12.05; informacje o wyborze
oferty zostang umieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego: www. (w zaktadce
ogtoszenia — zamowienia publiczne).

Xll. DODATKOWE INFORMACJE
Osobg upowazniong do udzielania informacji jest Zdzistaw Piotrowski tel. 606 483 040







