Piecze¢ Muzeum

MUZEUM MIASTA LODZi t6dz, dnia 07.03.2019r.

31-065 Lédz, ul. Ogrodowa 18
tel. +48 42 254-00-00
w-mgi mizerm@muzeum-odz.el

ZAPYTANIE OFERTOWE

Muzeum Miasta Lodzi prosi o przedstawienie oferty na ustuge wykonania druku
materiatéw ulotnych, reklamowych i informacyjnych zaprojektowanych przez Muzeum
w oparciu o zataczong specyfikacje stanowigca formularz ofertowy — Zatacznik nr 1

Ustuga wykonywana bedzie na pisemne lub e-mailowe zaméwienie Muzeum w ramach
podpisanej umowy.

Termin realizacji zadania od 01.04.2019 r. do 31.03.2020 r.

Kryteria oceny ofert:
Zamawiajgcy dokona oceny ofert wediug nastepujgcych  kryteriow,  ktérym
przyporzgdkowano nastepujgce wagi:
Lp.

1. Skrécenie terminu realizacji zamoéwienia (S) 30%

2. Cena (C)70%

RAZEM: 100%
Liczba punktéw przyznana kazdej z ocenianych ofert obliczona zostanie wg ponizszego
wzoru.
LP=C+S
gdzie:
LP -1aczna liczba punktéw przyznanych ofercie,
C - liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — cena,
S - liczba punktéw przyznanych ofercie w oparciu o kryterium — ocena skrdcenie terminu
realizacji zamowienia
Punkty bedg liczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku. Do kryteriéw zostata
przypisana waga okreslona udziatem procentowym. Zamawiajgcy bedzie oceniat oferty
odpowiadajgce ww. kryteriom, przy czym oferty w danym kryterium podlega¢ bedg ocenie
woparciu o nizej podane zasady przyznawania punktow. Oferta moze uzyskaé
maksymalnie 70 pkt w kryterium cena, oraz maksymalnie 30 pkt w kryterium skrocenie
terminu realizacji zamoéwienia
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AD 1. Skrécenie terminu realizacji zamoéwienia — punkty za kryterium skrécenie terminu
realizacji zamoéwienia zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

S = (SN/SO) x 100 x 30%

gdzie:

S — skrocenie terminu realizacji zamowienia oznacza liczbe punktéw uzyskanych
w kryterium skrécenie terminu realizacji zamoéwienia oferty (z doktadnoscig do dwéch
miejsc po przecinku),1 % = 1 pkt

SN - oznacza liczbe dni roboczych realizacji zaméwien w ofercie z deklaracjg najkrétszego
terminu realizacji zamoéwien

SO - oznacza liczbe dni roboczych realizacji zamoéwien w ofercie oceniane;

Zamawiajacy przyjmuje na realizacje kazdego pisemnego zamoéwienia 10 dni roboczych.
Oferent moze zadeklarowa¢ skrécenie czasu realizacji.

AD 2. Cena - punkty za kryterium cena oferty netto zostang obliczone wg nastepujgcego
Wzoru:

C =(CN/CO)x100 x 70 %

gdzie:

C - oznacza liczbe punktéw uzyskanych w kryterium cena oferty netto (z doktadnoscig do
dwoch miejsc po przecinku),1 % = 1 pkt

CN - oznacza cene ofertowg netto najtanszej z ofert,

CO - oznacza cene ofertowg netto ocenianej oferty.

Wykazana przez Oferenta w Formularzu Ofertowym Cena ofertowa netto bedzie
sumarycznym zbiorem poszczegdlnych cen za wykonanie wyspecyfikowanych w formularzu
ofertowym drukéw i brana bedzie pod uwage w trakcie oceny ofert i wyboru
najkorzystniejszej oferty. Cena ofertowa netto musi by¢ wyrazona w PLN z doktadnoscig do
dwéch miejsc po przecinku, niezaleznie od wchodzacych w ich skiad elementéw. Przyjmuje
sie matematyczng zasade zaokraglania drugiej liczby po przecinku.

Zadeklarowana przez Oferenta Cena ofertowa netto bedzie stata, tzn. nie ulegnie zmianie
przez caty okres realizacji (wykonywania) przedmiotu zaméwienia.

Cena ofertowa netto musi obejmowac¢ wszystkie koszty bezposrednie i posrednie, jakie
Oferent uwaza za niezbedne do poniesienia dla terminowego i prawidtowego wykonania
przedmiotu zaméwienia.

Warunki ptatnosci

Ptatnosci odbywaé sie bedg na podstawie poprawnie wystawionej faktury VAT, po
protokolarnym odbiorze wykonania kazdego zamoéwienia, potwierdzonego przez
uprawnionego pracownika Muzeum stosownym opisem faktury.

Osoby uprawnione do kontaktu z wykonawcami
Tomasz Kochelski | t.kochelski.muzeum@gmail.com | 42 254 90 90
Maja Jakdbczyk | m.jakobczyk@muzeum-lodz.pl | 42 254 90 90
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Wymagania, jakie musi spetnia¢ Wykonawca

Oferent musi legitymowac sie do$wiadczeniem w zakresie ustugi okre$lonej w zaméwieniu.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do wykonania umowy przedmiotu z najwyzszg starannoécia,
zgodnie z umowg i specyfikacjg drukéw. Wykonawca o$wiadcza, ze jest w stanie zrealizowaé
przedmiot umowy samodzielnie, bez udziatu podwykonawcow.

Zamawiajgcy zastrzega, ze dopuszcza zlecenie wykonania realizacji przedmiotu umowy
przez oferenta podwykonawcom jedynie warunkowo. Zamiar zlecenia wykonania realizacji
przedmiotu umowy podwykonawcom musi zosta¢ zgtoszony zamawiajgcemu, zamawiajacy
zastrzega prawo nie wyrazenia zgody na realizacje zlecenia przez podwykonawcow.

Sposoéb przygotowania oferty
Oferta powinna zawiera¢:
o dane oferenta;
o wypetniony Zatgcznik nr 1, przy czym: oferent jest zobowigzany do wypetnienia
i okreSlenia wartoSci we wszystkich przeznaczonych do tego migjscach
wystepujgcych w Formularzu Ofertowym; miejsca edycji Formularza Ofertowego
zaznaczono Kkolorem jasnoniebieskim; oferent nie moze samodzielnie zmieniaé
i wprowadzac dodatkowych pozycji do Formularza Ofertowego;
o opis doswiadczenia w zakresie ustug okreslonych w zamoéwieniu;
o podpis i pieczeé zgtaszajgcego;
o informacje dot. osoby do kontaktu.
Oferte pisemna, podpisang przez osobe uprawniong do skiadania o$wiadczenia woli
nalezy ztozy¢ mailowo na adres muzeum@muzeum-lodz.pl w terminie do dnia 27
marca 2018 r. do godz.10.00 wiacznie (liczy sie data wplywu) lub osobiscie, pocztg lub
kurierem w siedzibie Muzeum (ul. Ogrodowa 15, 91-065 L6dz pok. 305 — Sekretariat)
w terminie do dnia 27 marca 2018 r. do godz.10.00 wiacznie (liczy sie data wplywu).

Dodatkowe informacje

Zamawiajgcy oswiadcza i informuje, ze niniejsze zapytanie ma charakter wytgcznie
sondazu rynku pod katem wyboru oferty najkorzystniejszej wg kryterium ceny
i skrocenia terminu realizacji zamowienia i nie stanowi oferty zawarcia umowy przez
Zamawiajgcego. Ztozenie ewentualnej oferty nie stwarza po stronie Wykonawcy
roszczenia wzgledem Zamawiajgcego o zawarcie umowy. Zamawiajgcy zastrzega
sobie prawo wyboru oferty i zawarcia umowy z wybranym Wykonawca.

Oferty niekompletne lub ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.
Ewentualne koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Oferent.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania..
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji ofert.
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